
   
  1 ° Passo

  
  Abra seu sistema de “Cartão Ponto” ou “Cálculo Trabalhista”.    

 Na tela principal Clique em “Utilitários” e em seguida em “Licença”. 

  

  2 ° Passo

  

   Anote o número da “Chave de Acesso” que aparecerá na tela do sistema... 

 



  
  3° Passo

   
  Acesse o site do Portal Trabalhista (WWW.portaltrabalhista.com) e efetue seu “Login” e “senha” na 

   Área Restrita (topo do site)...  

  
     

   4 ° Passo

 

    
   Ao efetuar o “Login” você será direcionado ao seu espaço restrito no Site do Portal Trabalhista.   

   Veja no topo do site os links de Acesso Rápido. 
     

Para obtenção das senhas de liberação, clique em “Liberação de Licenças”  

                      

http://WWW.portaltrabalhista.com


       

   5 ° Passo

   

   A próxima tela apresentará uma relação de todas as licenças adquiridas pelo usurário.  

   Para liberação das senhas, clique em “Nova Licença”  

     

  6° Passo

  

   Selecione o Sistema correspondente à solicitação de liberação desejada... 

        



       

   7 ° Passo

   

   Informe o “Número da Chave de Acesso” e clique em “Solicitar Licença” 

   

   8 ° Passo

   

   Em seguida Você será direcionado à tela de confirmação. 
    
   Em seguida clique em “Voltar” para visualizar os dados de liberação.  

           



        

   9 ° Passo

   

   Os códigos registrados nos campos “Licença” e “Controle” deverão ser digitados nos respectivos  
   Campos da tela de liberação dos sistemas: “Apuração de Horas Extras” e “Cálculos Trabalhistas”.  

   Relembrando: Na Tela Principal dos Sistemas Clique em “Utilitários” e em “Licença”...  
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